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NỘI DUNG BÀI HỌC NGHỀ THVP _ TUẦN 4 
 
Phần 2: HỆ ĐIỀU HÀNH WINDOWS 

 
Bài 5: CONTROL PANEL VÀ CÁC THIẾT ĐẶT HỆ THỐNG 

 

I. CONTROL PANEL 
- Là tập hợp các chương trình để cài đặt các thông số hệ thống và cho phép thay đổi tham số 

của một số thiết bị để phù hợp với công việc như: Font, Print, Mouse, Keyboad. 

- Nháy Start ® Control Panel ® cửa sổ xuất hiện cùng các chương trình chứa trong đó. 
 

II. MỘT SỐ THIẾT ĐẶT HỆ THỐNG 
 

1. Thay đổi thuộc tính màn hình. 

- Nháy Control Panel ® Display ® xuất hiện cửa sổ Display Properties. Gồm có các thẻ 
sau: 

- Thẻ Desktop: thay đổi màn hình nền. 

+ Bước 1: Chọn ảnh trong hộp Background hoặc nháy nút vảo Browse… để tìm đến thư 
mục chứa tranh ảnh ® chọn ảnh thích hợp làm hình nền. 

+ Bước 2: Nháy Apply ® OK. 
- Thẻ Screen Saver: đặt trạng thái nghỉ bảo vệ màn hình. 

+ Bước 1: Chọn hình ảnh nghỉ của màn hình trong danh sách. 

+ Bước 2: Nháy nút Settings để sửa đổi theo ý thích. 
+ Bước 3: Nháy nút Preview để xem trước trạng thái. 

+ Bước 4: Đặt thời gian trễ cho trạng thái nghỉ trong hộp Wait. 
+ Bước 5: Nháy OK để chấp nhận. 

* Chú ý: Có thể thay đổi thuộc tính cho màn hình nền bằng cách nháy nút phải chuột tại màn hình 
nền ® Properties. 
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2. Thiết đặt các thông số khu vực 

- Nháy Control Panel ® Regional and Languages ® Localtion… để thay đổi qui ước cho phù 
hợp với với vùng lãnh thổ. 

a. Thay đổi về qui ước thể hiện số. 
- Nháy thẻ Numbers: 

+ Decimal symbol (kí hiệu thập phân): đổi thành dấu phẩy (,) 
+ Digit grouping symbol (kí hiệu nhóm các chữ số): đổi thành dấu chấm (.) 

- Nháy OK để chấp nhận. 
b. Thay đổi qui ước về thể hiện ngày tháng. 

- Nháy thẻ Date:  
+ Short date format: dạng hiển thị ngày tháng dd/mm/yyyy. 

+ Date separator: chọn dấu ngăn cách giữa ngày tháng năm. 
Nháy OK để chấp nhận. 

 
II. CÀI ĐẶT MÁY IN 

- Bước 1: Nháy Start ® Print and Faxes ® Add a Printer ® xuất hiện Add Printer Wizad ® 
Next. 

- Bước 2: Làm theo chỉ dẫn trên màn hình. 
+ Chọn Local printer attached to this computer, nếu máy in được nối trực tiếp vào máy 

tính. 
+ Chọn A network printer or a printer attached to another computer, nếu đó là máy in 

mạng. 

+ ® Next 
- Bước 3: Nhập tên (Name), địa chỉ (URL) cho máy in mạng hoặc chọn Browse for a printer để 

xác định máy in ® Next. 

- Bước 4: Chọn máy in trong danh sách (Shared printer) ® Next. Một cảnh báo xuất hiện ® 
Yes. 

- Bước 5: Chọn Yes nếu muốn máy in là máy ngầm định ® Next. 
- Bước 6: Nháy Finish để kết thúc cài đặt máy in. 

 


